INSTITUTIA PREFECTULUI - JUDETUL TELEORMAN

ANEXA LA OP
N 220 din /6 martie 2020

PLAN
de masuri pentru prevenirea si protectia personatului din
Institutia Prefectului - Judetul Teleorman, in contextul raspandirii
infectiei cu coronavirusul SARS-COV-2

Art. 1. Se suspenda activitatea de audiente, relatii cu publicul, registratura
generald si de apostilare a actelor oficiale administrative in perioada 16 - 31 martie
2020, urmand ca dupd aceastd datd sd se ia noi decizii in functie de evolutia
situatiei. .

Art. 2. In perioada prevazutd la art, 1 din prezenta, cetdtenii, institutiile
publice si autoritdtile publice se pot adresa institutiei prefectului prin alte mijloace
de comunicare decat prezentarea personal la sediul institutiei, respectiv la:

- fax: 0247/312973 (cabinet prefect); 0247310407 (serviciul proiecte, situatii
de urgentd); 0247/317436 (serviciul financiar-contabilitate); 0247/315095
(serviciul juridic si fond funciar);

- e-mail: office@prefectura-teleorman.ro  (corespondenta generald),
gigi.iancu@prefectura-teleorman.ro  (serviciul  juridic si  fond funciar).
prefecturateleorman@gmail.com  (serviciul proiecte, situatii de urgentd),
prefectura_teleorman@yahoo.com (serviciul finandiar-contabilitate);

- postd sau serviciu de curierat rapid, cu confirmare de primire,

(’ﬁ In perioada prevazutd la art. 1 din prezenta, secretarii generali ai
unit&tilor administrativ teritoriale vor comunica actele administrative prin postd sau
serviciu de curierat rapid, cu confirmare de primire.

Art. 4. (1) Se recomanda persoanelor fizicé care doresc apostilarea actelor
oficiale s& depuna documentele prin corespondentd, cu indeplinirea conditiitor
previzute la art. 8 din Instructiunile MIRA nr. 82/2010 privind organizarea §i
desfésurarea activititii de eliberare a apostilei pentru actele oficiale administrative:

“Art. 8. Solicitantii pot depune documentele si prin corespondenia, dacd sunt
indeplinite urmdatoarefe condifii:

a) actul pentru care se solicits eliberarea apostilei este insolit de documentele
prevaziite I art. 6 §f 7;

b) documentele sunt transmise printr-un Serviciu de curierat rapid, cu
confirmare de primire.




¢) contravaloarea cheltuielilor ocazionate de transmiterea actului si a apostiler
cdtre solicitant sunt suportate de cdtre acesta.”

(2) Accesul persoanelor care se prezintd pentru depunerea si eliberarea
documentelor la Biroul Apostild, se realizeazd pe Poarta de acces nr. 3, de luni
pana vineri, in intervalul orar 09.00-11.00.

Art. 5. In perioada"ﬁfé'\‘rﬁmin prezenta, cererile de restituire a

el U g

serviciu de curlerat rapid, cu confi irmare de primire. fn continutul cererilor se va
mentiona modalitatea de restituire a taxei (numerar la sediul institutiei sau
virament bancar), contul IBAN in situatia in care se opteaza restituirea prin
virament bancar. Restituirea in numerar se va face la sediul institutiei noastre in
ziua de vineri intre orele 10.30 - 12,00. La cerere se vor atasa documentul de
identitate, documentul care face dovada plstii, in original, sau documentul de plats
editat pe suport hartie continand toate informatiile aferente platii efectuate prin
mijloace online, pe care functionarul din cadrul serviciului public comunitar pentru
eliberarea si evidenta pasapoartelor simple aplicd mentiunea «Taxd neutilizatd»,
semndtura proprie si stampila institutiei.

Art. 6. (1) Accesul persoanelor din afara institutiei a cdror prezentd este
absolut necesard pentru indeplinirea atributiilor de serviciu in sediul Institutiei
Prefectului - Judetul Teleorman, se realizeazd numai pe Poarta de acces nr. 1.

(2) La intrarea in sediul Institutia Prefectului - Judetul Teleorman toate
persoanele au obligatia de a se dezinfecta cu dezinfectant specific din recipientul
amplasat la intrare.

Art. 7. Salariatii institutiei (inclusiv cel intorsi din calatorii ce au fost efectuate
in ultimele 14 zile in zone afectate de coronavirusul SARS- -COV-2) care au
suspiciune/cunostintd despre faptul cd au intrat in contact cu persoane
diagnosticate/posibil contaminate cu coronavirusul SARS-COV-2, au obligatia de a
notifica, imediat, medicul de familie, cu privire la zona geograficd in care s-a aflat,
starea medicald generald, precum si de a informa conducerea institutiei prin
intermediul sefului ierarhic (telefonic sau prin alte mijloace electronice de
comunicare). Aceastd mdsurd se aplicd si pentru cazurile de carantind sau
autoizolare.

Art. 8. In perioada prevézut la art. 1, corespondenta institutiei cu institutiile
publice i autoritatile: publice se va realiza, pe cat posibil in format electronic,
respectiv prin fax si email.

Art. 9. La Serviciul public comunitar regim permise de conducere si
inmatriculare a vehictilelor (SPCRPCIV) 56 stabilese urmatoarele misuri:

a) se suspendd activitatea de examinare, proba teoreticd si proba practicd,

pentru o perioadd de 30 de zle, incepand cu data de 17.03.2020, cu
posibilitatea de prelungire in functie de evolutia situatiei actuale;




b) se restrictioneaz¥ accesul in spatiile de asteptare ale SPCRPCIV la un

<)

numar de 5 persoane in acelasi timp;
programarite online in sistemul SPCRPCIV ale persoanelor trimise in izolare
la domiciliu sau in caranting vor fi blocate.

Art. 10. La Sepviciul public comunitar de pasapoarte (SPCP) se stabilesc

urmatoarele masuri:

a) activitatea de preluare a cererilor pentru eliberarea pasapoartelor simple

electronice, respectiv a pasapoartelor simple temporare (pentru
persoanele care solicitd acest tip de document de cdldtorie in baza
dispozitiifor art. 17~1 alin. (1) lit. a) din Legea nr. 248/2005 privind
regimul liberei circulatii a cetatenilor romani in strdinatate, cu modificdrile
si completarile ulterioare) se va realiza numai pentru persoanele care
prezintd documente din care rezultd necesitatea unor calatorii care se vor
efectua in cel mult 30 de zile de la momentul inregistrarii cererii, exclusiv
in baza programérilor onling;

b) transmiterea pasaportului simplu electronic, de la sediul SPCP, la adresa

de domiciliu/resedintd din tard a titularului ori a persoanei care a formulat
cererea, prin serviciul de curierat, se va face exclusiv in baza unei
solicitdri adresate prin e-mail (pasapoarte_teleorman@yahoo.com) sau
prin postd de catre titular, respectiv persoana care a formulat
cererea/périntele/reprezentantul legal in cazul minorilor cu varsta sub 14
ani;

primirea cererilor privind exercitarea dreptului la libera circulatie n
strdinatate/istoric pasapoarte/scutire taxe vamale, precum si furnizarea
datelor din Registrul National de Evidenta a Pasapoartelor Simple si
eliberarea adeverintelor/comunicarilor corespunzdtoare se va efectua
exclusiv prin corespondentd postala sau electronica si numai persoanelor
care prezintd documente care justificd urgenta solicitarii.




